ИНСТРУКЦИЯ

вводного инструктажа по охране труда

для обучающихся
1.Общее положение

1.1.   Начало занятий производится в соответствии с расписанием занятий .  Продолжительность 1 занятия 45 мин. Перерыв между занятиями составляет 5- 10 мин

1.2. Ответственность за сбережение имущества и его порчу возлагается на учащихся. Возмещение  материального ущерба производится за счет родителей.

2. Санитарно-гигиенические требования.

2.1. Обучающиеся  должны соблюдать правила личной гигиены, т.е. содержать в чистоте руки, одежду, обувь, рабочее место.

2.2 . Тепловой режим осуществляется за счет централизованного  отопления. Температура должна быть не ниже 18  °С.  Вентиляция комнат осуществляется за счет сквозного  проветривания.  
3.Правила для обучающихся
3.1. Обучающиеся  должны прийти  за 10 минут до начала занятий
32. В  Автошколе обучающиеся  должны вести себя спокойно, не толкаться, громко не разговаривать, подниматься по лестнице не спеша, держась правой стороны.

3.4Обучающиеся  обязаны:

- соблюдать порядок пребывания в Автошколе,

- соблюдать дисциплину, выполнять санитарно - гигиенические требования школы;

- выполнять требования работников Автошколы, в части, относящейся к компетенции этих  работников;

- заботиться о младших, уважать честь и достоинства других  обучающихся и работников Автошколы;

- соблюдать правила личной гигиены, иметь аккуратный вид;

- беречь и укреплять собственность  Автошколы;

 3.5. Обучающимся  запрещается:

- приносить, передавать, употреблять в Автошколе табачные изделия, спиртные напитки, токсичные, наркотические вещества и оружие;

- использовать любые средства, способные привести к взрывам и возгоранию;

- применять физическую силу для выяснения отношений, запугивание, вымогательство;

- использовать непристойные выражения, жесты, сквернословие;

- пропуск обязательных занятий без уважительных причин.

3.6. На занятии обучающиеся  должны выполнять требования преподавателя, МПО. Не допускать действий, вызывающих травмирование себя и других. Все действия, некасающиеся учебного процесса, должны производиться только с разрешения педагога.

3.7. Перерывы между занятиями предназначены для отдыха и подготовки к следующему занятию, посещения туалета, проветривания залов, активного отдыха на свежем воздухе. Во время перемены запрещается:

нарушать дисциплину, бегать по коридору, кричать, сидеть на подоконниках, выходить на улицу во второй обуви, мусорить.

4. Соблюдение мер пожарной безопасности возлагается на администрацию Автошколы. 

    Здания образовательной организации  должны быть оборудованы средствами пожаротушения. Обучающимся запрещается: разводить открытый огонь, приносить  на  занятия спички, зажигалки, питарды, захламлять территорию горючими материалами, пользоваться нагревательными электроприборами, закрывать запасные пожарные выходы, портить противопожарный инвентарь. В случае возникновения пожара,  обучающиеся должны действовать в соответствии с планом пожарной эвакуации,  под руководством преподавателя . При обнаружении  очага возгорания, поставить в известность старших и позвонить в пожарную охрану по  телефону 01.

5. Правила электробезопасности.
5.1.Особую опасность для жизни обучающихся представляет  электрооборудование. Для обеспечения электробезопасности  запрещается: 
-   портить  электроприборы (выключатели, розетки, светильники), 
-   прикасаться к открытым частям  электропроводки, 
-   пользоваться  розетками без разрешения  преподавателя и  эксплуатировать электроприборы с поврежденной изоляцией.
 В случае обнаружения  неисправности электропроводки, поставить в известность старших.

  5.2.   При несчастных случаях  обучающиеся должны немедленно сообщить о случившемся преподавателю и администрации, оказать первую  помощь пострадавшему, предупредить  окружающих о возникшей опасной ситуации, принять меры по удалению людей, а также самому отойти в безопасное место.

 5.3.   За организацию работы по охране труда  обучающихся  ответственным является  преподаватель

, обязанный своевременно проводить инструктаж по технике безопасности  и охране труда. 

При проведении общешкольных мероприятий ответственность за ТБ возлагается на лиц, проведенных приказом администрации.

ИНСТРУКЦИЯ № 
о мерах пожарной безопасности
1 Общие требования безопасности.
1.1  Настоящая инструкция составлена в соответствии с требо​ваниями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ-01-93 и является обязательной для исполнения всеми работ​никами образовательного учреждения.
1.2  Все работники школы допускаются к работе только после прохождения  противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы должны проходить дополнительное обучение в соответствии с порядком, установленным руководителем.
1.3  Противопожарный инструктаж проводится в сроки прове​дения инструктажа по технике безопасности с регистрацией в жур​нале инструктажей по охране труда.
1.4  Лица, виновные в нарушении Инструкции о мерах пожар​ной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действую​щим законодательством.
2. Организационные мероприятия по обеспечению пожар​ной безопасности.
2.1  Ответственность за противопожарное состояние кабинетов возлагается на материально ответственных лиц кабинетов. Ответ​ственность за противопожарное состояние коридоров, помещений и мест общего пользования возлагается на заместителя директора по  хозяйственной  части.  Ответственность  за  противопожарную безопасность в нерабочее время возлагается на дежурного сторожа.
2.2  Территория школы постоянно должна содержаться в чисто​те. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.
2.3  Помещения здания должны содержаться в чистоте. Загро​мождение проходов, эвакуационных путей не допускается. Эвакуа​ционные входы допускается запирать только изнутри на легко от​крывающиеся запоры, задвижки.
2.4  Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются.
2.5  Внутренние пожарные краны ежегодно должны подвергать​ся техническому обслуживанию и проверяться на работоспособ​ность путем пуска воды.
2.6 Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работо​способном состоянии.
2.7  Огнетушители должны размещаться в легкодоступных мес​тах, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.
2.8  По окончании занятий работники учреждения должны тща​тельно осмотреть свои, закрепленные за ними, помещения и за​крыть их, обесточив сеть.
2.9
Неисправные электросети и электрооборудование немед​ленно отключить до приведения их в пожаробезопасное состояние.
3. Запрещается:
3.1  Разводить костры, сжигать мусор на территории школы.
3.2  Курить в помещениях учреждения.
3.3  Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т. д. в чердачных помещениях.
3.4  Проживать в здании учреждения обслуживающему персо​налу и другим лицам.
3.5  Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, го​рючие жидкости и другие материалы.
3.6  Использовать для отделки стен и потолков горючие мате​риалы.
3.7  Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.
3.8  Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.
3.9  Применять в качестве электрической защиты самодельные и
некалиброванные предохранители.
3.10
 Проводить огневые, электросварочные и другие виды по​жароопасных работ в здании школы при наличии в помещениях людей.
4. Действия при возникновении пожара:
4.1 Сообщить о пожаре по телефону
в ближайшую по​жарную часть или по телефону 01 .
4.2  Немедленно оповестить людей о пожаре.
4.3  Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания.
4.4  В момент эвакуации и тушения пожара необходимо воздер​живаться от открытия окон и дверей без необходимости, а также от разбития окон во избежание распространения огня и дыма в смеж​ных помещениях. Покидая помещения или здание, следует закрыть за собой все двери и окна.
4.5 Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы.
4.6 Силами добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения.
4.7 Руководитель образовательного учреждения (лицо его заменяющее) обязан:
· продублировать сообщение о возникновении пожара в по​жарную охрану и поставить в известность вышестоящее руковод​ство;
· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение;
· прекратить все работы в здании школы за исключением ра​бот, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участ​вующих в тушении пожара;

· осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарной охраны;

· обеспечить соблюдение требований безопасности работника​ми, принимающими участие в тушении пожара;

· организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

· организовать встречу подразделений пожарной охраны.

